Gmina Zyrakéw
39-204 Zyrakéw 137
UMOWA nr ...../2026

zawarta W dniu ..........e...... 2026 r. w Zyrakowie, pomiedzy: Gming Zyrakow z siedzibg w: 39-204 Zyrakéw 137,
NIP: 872-22-22-062, REGON: 851661091 zwang dalej INWESTOREM lub ZAMAWIAJACYM, reprezentowanym
przez Marka Raczke — Wéjta Gminy Zyrakéw,

przy kontrasygnacie Agnieszki Tokarz — Skarbnika Gminy Zyrakéw, a

W rezultacie przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego znak
liGK.271.7.2026 w wyniku wyboru oferty najkorzystniejszej oraz w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), Zamawiajacy zleca, a Wykonawca
przyjmuje do wykonania zadania pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
na potrzeby Urzedu Gminy w Zyrakowie”

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest przyjmowanie, przemieszczanie oraz doreczanie przesytek pocztowych.
1) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych ekonomicznych
i priorytetowych — krajowych i zagranicznych,
2) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych ekonomicznych
i priorytetowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — krajowych i zagranicznych,
3) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek zwrdconych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia,
4) Inne konieczne ustugi gwarantujace prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy pn. Opis przedmiotu
zaméwienia.
3. Wykonaweca os$wiadcza, iz:
a) zapoznat sie z trescig Specyfikacji Warunkow Zamdwienia zawierajgca w szczegdlnosci postanowienia
i zobowigzania Wykonawcy przy realizacji niniejszej umowy, ktére sg wigzace dla stron.
4. Przyjmowanie, odbieranie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje w obrocie krajowym i zagranicznym, Wykonawca musi realizowac¢ zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, a w szczegdlnosci:
- Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
— Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
- Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,
— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
- Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowe;j,
- Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
- Miedzynarodowe przepisy pocztowe wigzace Rzeczpospolita Polskg, umowy miedzynarodowe
dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgce regulaminy Swiatowego Zwigzku Pocztowego,



- Inne akty prawne odnoszace sie do nadania przesytek ze skutkiem zachowania terminu lub wniesienia

pisma do sadu/ organu administracji publicznej.
5. Zamawiajgcy i Wykonawca obowigzani sg wspoétdziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego, w celu nalezytej realizacji zamdwienia

§2

Termin realizacji

1. Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu niniejszej umowy ustala sie na dzien zawarcia umowy.

2. Termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy ustala sie na: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy,
z zastrzezeniem, ze umowa ulegnie wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku wyczerpania maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

[N

§3
Zakres przedmiotu umowy

. Rodzaj i ilo$¢ przesytek objetych przedmiotem umowy zawarta jest w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy pn.

Opis Przedmiotu Zamdwienia.

§4

Zobowigzania Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéow
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 366)
oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie;

doreczania przesytek listowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.
U. z 2025 r. poz. 111 ze zm.) oraz ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.);

Ponoszenia odpowiedzialnosci za stan oraz kompletnos¢ odebranych przesytek od chwili ich odebrania,
Kompletnego, rzetelnego i terminowego wykonywania przedmiotu niniejszej umowy,

Nadania przesytek objetych przedmiotem niniejszej umowy bedg nastepowaty w dniu ich dostarczenia
do placéwki nadawczej Wykonawcy. Fakt nadania przyjetych przesytek Wykonawca potwierdza w swojej
placdwee, MIESZCZCE] SIE  coivirececieeireee ettt et aer e st en s , pieczecig, podpisem i data
w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej nalezy
zwrdéci¢ Zamawiajgcemu najpdzniej nastepnego dnia roboczego.

W przypadku stwierdzenia braku przesytki rejestrowanej (niezgodnos¢ zapisu w pocztowej ksigzce
nadawczej z iloscig nadanych przesytek), niezwtocznego powiadomienia Zamawiajacego o brakujacej
przesytce z podaniem nazwy adresata. Jezeli brak przesytki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez
Wykonawce w godzinach pracy Zamawiajgcego, Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o braku
przesytki w dniu jej przyjecia. Brak przesytki rejestrowanej stwierdzony po godzinach pracy
Zamawiajgcego, zostanie zgtoszona do Zamawiajacego w nastepnym dniu roboczym po przyjeciu
przesytki,

Niezwtocznego doreczenia Zamawiajgcemu, po dokonaniu doreczenia przesytki, pokwitowania
,potwierdzenie odbioru”,

Pozostawienia zawiadomienia (awizo) o prébie doreczenia przesytki przez przedstawiciela Wykonawcy,
w przypadku nieobecnosci adresata, ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke
w terminie 7 dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni roboczych. Po uptywie terminu,
przesytke nalezy zwrdci¢ Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata.
W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych,

Sporzadzania zestawienia dotyczacego ilosci i wagi zwrdconych przesytek, w dwdch egzemplarzach.
Kopia zestawienia doreczana bedzie Zamawiajgcemu wraz z faktura,



10) Wyjasniania z Zamawiajacym, bez zbednej zwtoki, zastrzezenia w stosunku do odebranych przez
Wykonawce przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos$é¢ wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty, itp.),

11) Wykonawca zobowigzany jest do przetwarzania i zachowania tajemnicy oraz zabezpieczenia danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawg z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz przepisami wykonawczymi
wydawanymi na jej podstawie.

12) Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢é ustugi w taki sposéb, by zapewni¢ poufnos¢ danych
przekazywanych w przesytkach, danych dotyczgcych podmiotéw korzystajgcych z ustug pocztowych oraz
danych dotyczacych faktu i okolicznosci swiadczenia ustug pocztowych lub korzystania z tych ustug,
chyba, ze obowigzek ujawnienia tych danych wynika z orzeczenia sgdu, organu administracji publicznej
lub wigze sie z wykonaniem obowigzku prawnego opartego na innej podstawie, zgodnie z zasadami
ochrony tajemnicy pocztowej, okreslonymi w przepisach prawa pocztowego oraz przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

13) Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia bedzie codziennie dla Zamawiajgcego
potwierdzat pieczecig, podpisem i datg - ilos¢, rodzaj i wage nadanych przesytek w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesytek rejestrowanych, a na zestawieniu dla przesytek nierejestrowanych. Zamawiajgcy
raz w miesigcu otrzyma od Wykonawcy fakture wraz ze specyfikacjg tacznej ilosci, wagi oraz gabarytu
nadanych przez Zamawiajgcego przesytek.

14) Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ wykonania Umowy, w tym za osoby
realizujgce niniejsza Umowe w jego imieniu i za dziatania lub zaniechania tych oséb ponosi
odpowiedzialnos¢ jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

85
Zobowigzania Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
1) Wiasciwego przygotowania przesytek do nadania, w tym umieszczania na przesytce nazwy odbiorcy, wraz
z jego adresem, okreslajgc rownoczesnie rodzaj przesytki (zwykty, priorytet czy zwrotne potwierdzenie
odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres Zamawiajgcego (nadawcy),
2) Sporzadzenia zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia
z wyszczegolnieniem adreséw dla przesytek rejestrowanych oraz ksigzke nadawczg z zawartoscia ilosci,
rodzaju i wagi nadanych przesytek. Do nadania przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO) Zamawiajacy moze stosowac ZPO wg wtasnego wzoru, uzgodnionego z Wykonawcg lub
uwzgledni¢ wzory drukéw ZPO przedstawione przez Wykonawce.
Zestawienia bedg sporzadzane w dwdch egzemplarzach po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy,
3) Stosowania jako opakowanie przesytek kopert, zabezpieczajgcych je przed dostepem do zawartosci,
4) Umieszczania na przesytkach rejestrowanych i nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej) oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci, o tresci uzgodnionej z Wykonawcg, umozliwiajacej
identyfikacje operatora oraz identyfikacje zawartej umowy o $wiadczenie ustug pocztowych, bedgcych
przedmiotem niniejszej umowy,
5) Sporzadzania zestawienia przesytek przekazanych do wyekspediowania, zawierajgcego ilos¢ i wage tych
przesytek.
§6
Wynagrodzenie
1. Strony ustalajg szacunkowe wynagrodzenie brutto (maksymalne) za $wiadczenie ustug stanowigcych
przedmiot niniejszej umowy, wynikajgce z formularza ofertowego Wykonawcy, stanowigcego zatacznik do
niniejszej UMowy, W WYSOKOSCi: ....cooevveverirreeeerieins ZE (STOWNIE: et e ).
2. Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1) Miesieczne wynagrodzenie brutto bedzie ustalane na podstawie cen wskazanych przez Wykonawce
w wycenie ofertowej, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 jako suma optat za ustuge odbioru i optat za przesytki
faktycznie nadane lub zwrécone w miesiecznym okresie rozliczeniowym z zastrzezeniem zmiany cen



10.

11.

12.

2) Odnosnie przesytek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych i przesytek kurierskich - na podstawie
pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz dokumentéw nadawczych lub
oddawczych,

3) Odnosnie przesytek listowych nierejestrowanych - na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych
przesytek, sporzgdzonego przez Nadawce i potwierdzonego przez Poczte,

Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy wystawiane bedg w terminie do

7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego;

W przypadku koniecznosci wykonania ustugi nie ujetej w wycenie ofertowej, stanowigcej zatacznik nr 1 do

niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do jej wykonania zgodnie z cennikiem ustug pocztowych

Wykonawcy obowigzujgcym w dniu nadania przesytek. Aktualny cennik zostanie przekazany Zamawiajgcemu

w dniu podpisania niniejszej umowy.

Wynagrodzenie maksymalne, okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu nie stanowi zobowigzania dla

Zamawiajgcego do zrealizowania umowy do tej wysokosci. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢

zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci szacunkowych ustug wymienionych w wycenie ofertowej (zatgcznik nr 6

do SWZ), przy czym w przypadku zwiekszenia ilosci ustug taczne wynagrodzenie Wykonawcy nie moze

przekroczy¢ szacunkowego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu nie mogg przekroczy¢é 30% ilosci poszczegdlnych

rodzajow ustug. Zamawiajgcy zapewnia, realizacje przedmiotu niniejszej umowy na poziomie nie mniejszym

niz 70% wartosci umowy, okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafu. W przypadku niewykorzystania srodkéw
finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, w okresie obowigzywania niniejszej umowy

Wykonawcy nie bedg przystugiwac z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego

Strony postanawiajg, iz wynagrodzenie Wykonawcy bedzie naliczane w okresach miesiecznych z dotu,

w wysokosci stanowigcej iloczyn cen jednostkowych brutto za swiadczone ustugi bedace przedmiotem

niniejszej umowy oraz liczby faktycznie zrealizowanych ustug w danym miesigcu, w oparciu o dane

wynikajgce z miesiecznej specyfikacji.

Naleznos$¢ za realizacje przedmiotu zamoéwienia bedzie przekazywana miesiecznie, po kazdym zakoriczonym

miesigcu na podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku w terminie 30 dni od daty jej otrzymania

przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Podstawe do wystawienia faktury VAT kazdorazowo stanowi¢ bedzie miesieczna specyfikacja, faktycznie

zrealizowanych ustug.

W przypadku wykonania ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy, wyczerpujacych wartos$¢ brutto,

okreslong w ust. 1 niniejszego paragrafu, umowe uwaza sie za wykonang przed uptywem terminu, o ktérym

mowa w § 2 niniejszej umowy.

Cesja wierzytelnosci naleznych Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy wymaga zgody Zamawiajacego

wyrazonej na pismie, pod rygorem niewaznosci.

Zasady zmiany wynagrodzenia:

1) [art. 439 ustawy Pzp] Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia nalezytego
Wykonawcy w przypadku zmiany cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia,
zgodnie z art. 439 ustawy Pzp, na ponizszych zasadach:

a. Przez zmiane cen kosztow rozumie sie odpowiednio wzrost cen kosztow, jak i obnizenie cen kosztow,
wzgledem cen kosztow przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

b. Zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpic¢ wytgcznie w zakresie naleznej kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy, ktéra nie zostata jeszcze zaptacona oraz wytacznie wtedy, gdy ma ona wptyw na
koszty wykonania przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawce.

c. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z postanowieniami niniejszego
paragrafu, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy
2) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia nalezytego Wykonawcy, w przypadku

zmiany:

a. stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego;

W razie zaistnienia okolicznosci stanowigcej podstawe do zmiany wynagrodzenia (,Zmiana”),
Wykonawca powinien przedstawi¢ Zamawiajagcemu w formie pisemnej wniosek o zmiane Umowy,
zawierajgcy w szczegolnosci:

- okreslenie Zmiany, na ktérg Wykonawca sie powotuje,

- wykazanie, ze zaistniata Zmiana bedzie miata wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawce,
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- wykazanie w jaki sposoéb te zwiekszone koszty Wykonawcy uzasadniajg zmiane wysokosci
Wynagrodzenia,

- okreslenie postulowanej zmiany Wynagrodzenia wynikajgcej z zaistniatej Zmiany, wraz ze
szczeg6towym uzasadnieniem oraz dokumentami potwierdzajgcymi podnoszony wptyw Zmiany na
Wynagrodzenie Wykonawcy (,Wniosek"). Ciezar wykazania wptywu Zmiany na koszt wykonania przedmiotu
Umowy spoczywa na Wykonawcy.

b. Do dokumentdw, ktore mogg potwierdza¢ wptyw zmiany na koszty wykonania przedmiotu Umowy
przez Wykonawce, nalezg w szczegdlnosci:

- kalkulacja ceny ofertowej, przygotowana przez Wykonawce z rozbiciem na poszczegdlne czynniki
cenotwaorcze;

- dokumenty z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, jak réwniez ewentualne umowy
cywilnoprawne, wykazujgce strukture (oraz podstawe) zatrudnienia i wynagrodzenia oséb, ktorymi
Wykonawca postuguje sie dla wykonania zamodwienia, jak réwniez procentowy stopierr obcigzenia
(zaangazowania) tych osdb pracg na rzecz zamdwienia w stosunku do petnego zakresu ich obowigzkdéw u
Wykonawcy.

- dokumenty wskazujgce na podstawe i wysoko$¢ obcigzenia Wykonawcy z tytutu obowigzkowych
sktadek spotecznych lub zdrowotnych w zakresie zatrudnienia osob, ktorymi Wykonawca postuguje sie dla
wykonania zamdéwienia.

- kalkulacje i zestawienia przedstawiajgce wptyw Zmiany na poszczegdlne kategorie kosztow Wykonawcy
w perspektywie pozostatej do wykonania czesci przedmiotu Umowy i z odniesieniem ich do przewidzianych
w Umowie zasad ptatnosci Wynagrodzenia.

- dokumenty wskazujgce na podstawe i wysokos¢ obcigzenia Wykonawcy z tytutu wptaty podstawowej
i wptaty dodatkowej, o ktérych mowa w art. 26 ust. 1i 2 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych w zakresie zatrudnienia osdb, ktérymi Wykonawca postuguje sie dla wykonania
zamowienia,

- obrazujgce poréwnanie kosztow wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce przed Zmiang oraz
po jej zaistnieniu.

c. Jedli z przedstawionych przez Wykonawce dokumentow nie wynika, ze zaistnienie Zmiany bedzie
miato wptyw na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce lub, gdy wykazywany przez
Wykonawce wptyw zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy nie odpowiada postulowanej we
whiosku zmianie wynagrodzenia, jak rowniez jesli z innych powoddw Whiosek ten jest nieuzasadniony w
catosci lub w czesci

- Zamawiajgcy informuje Wykonawce w formie pisemnej o braku podstaw do uwzglednienia Wniosku w
catosci lub w czesci - wraz z uzasadnieniem tego stanowiska.

d. Wykazanie przez Wykonawce, ze zaistniata zmiana bedzie miata okreslony we wniosku wptyw na
koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, stanowi podstawe do zawarcia przez Strony aneksu
do umowy, modyfikujacego w adekwatny sposéb wysokos¢ Wynagrodzenia.

4) Kazda zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy wymaga aneksu do umowy w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia miesiecznego przyjmuje sie dzien wptywu srodkdw na rachunek bankowy
Wykonawcy

Brak zaptaty wynagrodzenia miesiecznego w terminie upowaznia Wykonawce do naliczenia odsetek
ustawowych;

Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty kwoty wynikajacej z prawidtowo wystawionej przez Zleceniobiorce
faktury VAT w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
wskazany na fakturze VAT.

Strony ustalajg, ze za prawidtowo wystawiong fakture uznajg fakture wystawiong na Nabywce:

Gmina Zyrakéw, Zyrakéw 137, 39-204 Zyrakéw

NIP: 8722222062

ze wskazaniem danych odbiorcy Rola JST — Odbiorca:

Urzad Gminy w Zyrakowie, Zyrakéw 137, 39-204 Zyrakéw

NIP: 8721034720

Wykonaweca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT nridentyfikacyjny.......ccceoeoeieecineceieeveieeee e
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2.

§7
Podatek VAT
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U.
2202 r. poz. 755 t.j.) powszechne ustugi pocztowe $wiadczone przez operatora obowigzanego do Swiadczenia
takich ustug sg zwolnione z podatku od towardw i ustug.
Ustugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego podlegajg opodatkowaniu VAT stawkg 23 %.

§8
Odstgpienie od umowy
Poza przypadkami okreslonymi w Kodeksie cywilnym i pozostatych paragrafach niniejszej umowy
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy:

1) w przypadku zgtoszenia upadtosci lub rozwigzania firmy Wykonawcy;

2) w przypadku nie przystgpienia Wykonawcy do realizacji niniejszej umowy w terminie 3 dni roboczych od
dnia podpisania umowy lub przerwania jej wykonywania bez uzasadnionej przyczyny. W takim przypadku
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, aby w terminie 2 dni od otrzymania pisemnego wezwania wypetnit
natozone na niego obowigzki. Po bezskutecznym uptywie 2-dniowego terminu Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy;

3) gdy Wykonawca skieruje do realizacji niniejszej umowy podwykonawce bez zawartej umowy
o podwykonawstwo lub niezgtoszonego Zamawiajacemu;

4) Jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a. Dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Pzp,

b. Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wkluczeniu na podstawie art. 108 ustawy

Pzp,

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze
zagrozic istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy na podstawie art. 456 ustawy Pzp w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
tych okolicznosciach. Wykonawca ma prawo zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czesci zamowienia.
Zamawiajacy moze rozwigzaé niniejszg umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku:

1) Zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepiséw prawnych regulujgcych
dziatalnos¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepisdw uniemozliwi realizacje niniejszej umowy, 2)
Jezeli Wykonawca nie realizuje lub nienalezycie realizuje przedmiot niniejszej umowy, w szczegdlnosci
narusza obowigzki okreslone w niniejszej umowie lub przepisach prawa, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce, aby w ciggu 2 dni od otrzymania pisemnego wezwania wypetnit natozone na niego
obowigzki. Po bezskutecznym uptywie 2-dniowego terminu Zamawiajagcy moze rozwigza¢ umowe.
Wykonawcy w zwigzku z powyzszym nie przystuguje odszkodowanie.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 lit. a niniejszego paragrafu, Zamawiajgcy odstepuje od umowy
w czesci, ktorej zmiana dotyczy.

W przypadku odstgpienia od niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wytacznie za ustugi,
ktére zostaty nalezycie wykonane do dnia odstgpienia. Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2
miesiecy od zakoriczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych a takze zwrdconych przesytek,
a takze w razie potrzeby do zwrotu kwot naleznych wynikajacych z powyzszego rozliczenia na podstawie
wystawionych faktur korygujgcych.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz
wskazania przyczyny odstgpienia.

89
Zmiany umowy
Niedopuszczalne sg istotne zmiany postanowien umowy, o ktérych mowa w art. 454 ustawy Pzp.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany niniejszej umowy bez przeprowadzania nowego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, w nastepujgcych okolicznosciach:
1) zmiany cen jednostkowych swiadczonych ustug przez Wykonawce zgodnie z zapisami niniejszej
umowy,



2) zmiany cen jednostkowych brutto za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy w poszczegdlnych
pozycjach wyceny ofertowej, stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszej umowy, jezeli w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug,
zgodnie z art. 57 ustawy Prawo Pocztowe, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Zamawiajacego przez
Wykonawce o zaistnieniu tego zdarzenia. Zmieniona cena jednostkowa brutto dotyczy¢ bedzie wytacznie
przesytek lub paczek nadanych w momencie obowigzywania zmienionej stawki. Wykonawca w takiej sytuacji
bedzie zobowigzany do wyszczegdlnienia w miesiecznym rozliczeniu przesytek i paczek po cenie aktualnej
i poprzedniej. W takim przypadku zmiana cen jednostkowych nie wptynie na wartos¢ maksymalng umowy,
o ktérej mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Wszystkie postanowienia dotyczgce zmiany umowy stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowa jednoczesénie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

4. Wszelkie zmiany umowy dokonywane sg w formie pisemnej w drodze aneksu do umowy, pod rygorem
niewaznosci oraz najpdzniej do uptywu pierwotnego terminu realizacji.

§10
Zmiana danych
1. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adresdw, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejszej umowy.
Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za
prawidtowo doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze
Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania
drugiej Stronie aktualnego adresu.
§11
Zachowanie poufnosci

1. Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegdlnosci informacji
o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub wejdg w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Strony
umowy zobowigzujg sie réwniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich
dokumentdow przekazanych przez drugg strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg by¢
wykorzystane wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

2. Przekazanie, ujawnienie, kopiowanie lub wykorzystanie przez ktéras ze Stron informacji, o ktérych mowa
w ust. 1 w zakresie niezgodnym z celem zawarcia niniejszej umowy stanowi zagrozenie dla istotnych
intereséw drugiej Strony.

3. Postanowien ust. od 1 do 2 nie stosuje sie jezeli obowigzek ujawnienia informacji wynika z przepiséw prawa,
w szczegblnosci zawartych w ustawie Prawo zamdwien publicznych lub w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 902 ze. zm.).

§12
Zapisy dotyczace RODO
1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z
wykonywaniem przedmiotu niniejszej Umowy oraz do wykorzystywania przedmiotowych
informacji/danych jedynie w celach wskazanych w niniejszej Umowie,

2) przekazywania, ujawniania oraz wykorzystywania informacji/danych otrzymanych przez Wykonawce od
Zamawiajgcego, zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy tylko wobec podmiotéw
uprawnionych na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa i w zakresie okreslonym Umowag,

3) podejmowania wszelkich krokow i dziatan w celu zapewnienia, ze zadna z 0sdb personelu Wykonawcy,
ktéra podczas wykonywania przedmiotu umowy u Zamawiajgcego, wejdzie w posiadanie
informacji/danych (w szczegdlnosci danych osobowych) nie ujawni stronom trzecim, ich zrédta, zaréwno
w catosci, jak i w czesci, a takze nie sporzadzi kopii, ani w jakikolwiek inny sposéb informacji tych i danych
osobowych nie powieli,

4) zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,

5) podejmowania wszelkich krokéw i dziatan w celu zapewnienia, ze w sytuacji gdy podczas wykonywania
przedmiotu umowy u Zamawiajgcego, personel Wykonawcy wejdzie w posiadanie informacji/danych (w
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szczegolnosci danych osobowych), dokumentéw badZ innych nosnikéw z informacjami/danymi
w odpowiedni sposdb je zabezpieczy i niezwlocznie powiadomi (przekaze) zabezpieczone
informacje/dane, dokumenty badz nosniki administratorowi danego budynku, przetozonemu badz
Inspektorowi Ochrony Danych Zamawiajacego,

6) zgtaszania sytuacji (incydentow) naruszenia zasad ochrony danych osobowych administratorowi danego
budynku badz Inspektorowi Ochrony Danych Zamawiajgcego,

7) zapoznania personelu Wykonawcy z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych,
w szczegblnosci ogélnego Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 .

. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne ze zobowigzaniami wskazanymi w ust. 1

niniejszego paragrafu moze by¢ uznane przez Zamawiajgcego za naruszenie przepisdw Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii

Europejskiej z dnia 4 maja 2016 r. L 119/1)

§13
Postanowienia koricowe
. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, stosuje sie przepisy Prawa zamowien publicznych oraz
Kodeksu Cywilnego.
. Wykonawca nie moze bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych
Z niniejszej umowy na rzecz osob trzecich.
. Wszelkie dokumenty oraz oswiadczenia woli zwigzane z niniejszg umowg wymagaja formy pisemnej i powinny
by¢ doreczone za potwierdzeniem odbioru (osobiscie lub listem poleconym) na adres wskazany w umowie
lub podany przez strone w zawiadomieniu o zmianie adresu.
. Strony oswiadczaja, ze w przypadku niepodjecia korespondencji wystanej na adresy wskazane w niniejszej
umowie lub w powiadomieniach o ich zmianie, takie nadestanie bedzie uznawane przez Strony jako
doreczenie korespondenc;ji, a oSwiadczenia w niej zawarte za ztozone z uptywem 14 dnia od daty nadania.
Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé¢ bedzie wtasciwy rzeczowo i miejscowo
sad dla Zamawiajgcego.
. W przypadku ewentualnych sporéw o roszczenia cywilnoprawne w sprawach, w ktdrych zawarcie ugody jest
dopuszczalne, Strony zobowigzujg sie do poddania mediacjom lub innemu polubownemu rozwigzaniu sporu
przed Sgdem Polubownym przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranym mediatorem
albo osobg prowadzacy inne polubowne rozwigzanie sporu.

§14
Hierarchia dokumentéw

Dokumenty sktadajgce sie na opis przedmiotu umowy nalezy traktowac jako wzajemnie wyjasniajgce sie.
W celu interpretacji rozbieznosci w dokumentach, o ktédrych mowa w ust. 1 ustala sie nastepujgcg kolejnos¢
ich waznosci:

1) Niniejsza Umowa z Wykonawcg

2) Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

3) Oferta WYKONAWCY
Jezeli wystgpig zmiany w przedmiocie umowy, bedg one miaty kolejnos¢ waznosci takg jak dokumenty, ktére
je modyfikuja.
Jezeli zostang ujawnione dwuznacznosci lub znaczne rozbieznosci miedzy dokumentami, ktére wymieniono
w ust. 2, to Inspektor Nadzoru udzieli w tym zakresie niezbednych wyjasnien lub wyda WYKONAWCY
konieczne polecenia

§15
Zataczniki

Wykaz zatqcznikow do umowy:
1. Formularz ofertowy wraz z wyceng ofertowa
2. Opis przedmiotu zamowienia wraz z zatgcznikami



§16
Postanowienia koricowe
Umowe niniejszg sporzadzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAIJACY: WYKONAWCA:



